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CADERNO DE ENCARGOS - 071-UCP-2022 - SERVIGCO DE ASSISTENTES DE
RECINTO DE ESPETACULOS

Capitulo I - DisposicOes gerais
Clausula 1.2 - Objeto

O presente concurso tem como objeto principal a prestacdo do servigo de assistentes de

recinto de espetaculos para eventos culturais do Municipio de Alcobaca.

Clausula 2.2 - Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites

pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2 - Duracao do contrato

O contrato mantém-se em vigor até esgotado o “plafond” definido de €45.510,00+IVA, o qual
sera gasto mediante pedidos faseados (através de Requisicdo) por parte do servico de

Concursos do Municipio de Alcobaga, com prazo maximo de execucdo até 12 meses apds

adjudicacdo, caso ndo se esgote inteiramente o plafond definido antes desse periodo.
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Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccao I - Obrigacoes do adjudicatario

Subseccao I - Disposicoes gerais

Clausula 4.2 - Obrigacoes do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o adjudicatario
a obrigacao principal de cumprir com zelo a execucdo do servico contratado de acordo com

as especificagdes solicitadas no presente caderno de encargos.

2 — A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2 - Forma de prestacao do servico

1 — Para o acompanhamento da execucao do contrato, o prestador de servicos fica obrigado
a manter, sempre que solicitado, reunidoes de coordenagdao com os representantes da Camara

Municipal de Alcobaga, no local a indicar aquando da respetiva solicitacao.

2 — No final da execucdo do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um
relatorio final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase

de execucdo do contrato.

3 — Todos os relatoérios, registos, comunicagoes, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Subseccao II - Dever de sigilo e protecao de dados

Clausula 6.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatéario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdao com a execucdo do contrato.

2 — Ainformacgdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execucgdo do contrato.
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3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2 - Protecao de dados

1 — O artigo 6.9 do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situagdes em
que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario
para a execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
- contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessario para o

cumprimento de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdao a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracao de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.0 da Portaria n.°® 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excegao das informagOes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial

ou outra e das informagdes respeitantes a dados pessoais.

Seccao II - Obrigacoes do Municipio de Alcobaca

Clausula 8.2 - Preco contratual

1 - Pela prestagao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alcobaca deve pagar
ao prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - Os precos contratuais apresentados pelo concorrente contém todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de
Alcobaca, incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagao dos seus meios
humanos, bem como todas as despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e

manutengdo dos seus meios materiais e inclui ainda as taxas obrigatorias.

3 — Nao havera lugar a revisdao dos precgos durante a execugao do contrato.
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Clausula 92 - Preco base

1 - O preco base global definido para o contrato definido nos termos do artigo 47.2 do CCP é
de € 45.510,00+IVA.

2 - Os pregos base unitarios, em respeito pela alinea b) do n.° 1 do artigo 73.° da LOE 2021,

sao indicados na tabela seguinte:

Cddigo Designacao Unidade Quantidade Preco Base/Hora
Maxima Estimada
1 Diurna - dia util Preco hora 1865 7,50 €
2 Noturna - dia util Preco hora 1565 7,50 €
3 Diurna - fim de semana Preco hora 1065 7,50 €
4 Noturna - fim de semana Preco hora 825 7,50 €
5 Diurna - feriado Preco hora 330 8,50 €
6 Noturna - feriado Preco hora 330 8,50 €

3 - O prego contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaca,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacao e deslocacdo dos seus meios humanos,
bem como todas as despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento € manutencgao dos

seus meios materiais e inclui ainda as taxas obrigatorias.

4 - Nos termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP sdo excluidas as propostas que

apresentem precgos contratuais superiores aos pregos base unitarios.

Clausula 10.2 - Condigc6es de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Alcobaga nos termos da cldusula anterior devem
ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececdo pelo Municipio de Alcobaca das respetivas
faturas, a qual sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva e deve fazer

sempre referéncia ao n.° de compromisso, processo e requisicao externa.

2 — Para o efeito do niumero anterior, considera-se vencida a obrigacdo com a realizagdo do

servico objeto do contrato.

3 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
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Capitulo III - Cessao da posicao contratual

Clausula 11.2 — Cessao e subcontratacao da posicao contratual por

iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacdo pelo prestador de servico / fornecedor / locador e a cessdo da posicao
contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cddigo

dos Contratos Publicos.

2 - A cessao da posicao contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacdao dos documentos de habilitagdo relativos ao potencial cessionario que

foram exigidos ao cedente na fase de formagao do contrato.

3 - A autorizacdo da subcontratacdo depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitacdo relativos ao potencial subcontratado que foram exigidos ao subcontratante na fase

de formacdo do contrato.

Clausula 12.2 - Cessao da posicao contratual por incumprimento do

cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacGes, que relna os
pressupostos para a resolucdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posicdo contratual ao
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido

procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificagao final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicacao da conclusao dos trabalhos.

3 — A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condigdes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4 — A cessdo da posicdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5 — Os direitos e obrigacbes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no numero anterior, transmitem -se automaticamente para o

cessionario na data de producao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacao referida no n.° 4

apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apds a cessdo.
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7 — Quando ha lugar a caucdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sao
objeto de reducdo na proporcao do valor das prestacdes efetivamente executadas e sao
liberadas seis meses apos a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia,
apos o final dos respetivos prazos, mediante comunicacdo dirigida pelo contraente publico

aos respetivos depositarios ou emitentes.

8 — A posicao contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo IV - Resolucao do contrato

Clausula 13.2 - Resolugao por parte do Municipio de Alcobacga

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
Municipio de Alcobaga pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacoes que lhe incumbem,

designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato de locacao
superior a cinco dias ou declaragao escrita do fornecedor de que o atraso em

determinada entrega excedera esse prazo;
b) Fornecimento de bens com caracteristicas técnicas diferentes.

2 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticao das prestacdes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaca.

Clausula 14.2 - Resolucgao por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou o0 montante em divida exceda 25% do preco contratual,

excluindo juros.
2 — O direito de resolugdo € exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolucdao pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa
declaragdo, salvo se o este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas

dos juros de mora a que houver lugar.
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4 — A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores nao determina a repeticdo
das prestacOes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cdédigo dos

Contratos Publicos.

Capitulo III - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 15.2 - Garantia de cumprimento contratual
1 — N&o é exigida a prestacdo de caucao.

2 — O Municipio pode proceder a retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo adjudicatario das obrigacdes contratuais ou legais ou para

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 16.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro da

atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o

adjudicatario fornecé-la no prazo de 1 dia util.

Capitulo IV - Gestao do contrato

Clausula 17.2 - Supervisao e controlo

1 — O Municipio de Alcobaca designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.0 -A
do CCP, a colaboradora César Augusto Salazar Duarte, e nas suas auséncias por Ana Cristina

Fragoso Cerol, com a funcao de acompanhar permanentemente a execucao do contrato.

2 — O adjudicatario devera nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne a
execucgdo das locacbes, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o
adjudicatario para a resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao objeto

do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das funcbes de gestdo do contrato o
adjudicatario devera disponibilizar os contactos telefénicos e de endereco eletrénico do

representante por si nomeado.
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4 — O adjudicatario estara sujeito a supervisdo da execucdao do contrato, a qual sera

assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiguem situagdes andmalas e com base nos relatdrios emitidos pelo gestor

de contrato, sera o adjudicatario notificado para regularizacdo imediata das mesmas.

Clausula 18.2 - Fungoes do gestor do contrato
1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugao do contrato assegurando a verificagao da
execugao em conformidade com o contratualizado tendo em consideragdo as clausulas
fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta do
adjudicatario e demais condicbes legais no ambito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execucdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas fungdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na
execugao do contrato, deve comunica-los de imediato ao 6rgdao competente, propondo
em relatorio fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem
adequadas;

c) Participar ao 6rgao competente, bem como, quando a lei o preveja, situagdes que
comprometam a seguranca, a qualidade, o prego contratado, assim como o
cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais fungoes e poderes delegados de notificagdo ao adjudicatario
no ambito da execucgdo do contrato, exceto em matéria de modificagdo e cessacdo do
contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo 6rgdo competente para autorizar a

despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duracdo superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes definidas no ponto

anterior, o gestor deve:

a) Recorrer a técnicos em numero e qualificagdes suficientes de forma a que a gestao do
contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

b) Elaborar indicadores de execucao quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execucao financeira, técnica e material do contrato.
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Capitulo VI - Disposicoes finais

Clausula 19.2 - Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A subcontratacao pelo fornecedor e a cessao da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 20.2 - Comunicagoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 21.2 - Legislagao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos na sua atual redagdo e demais, legislacao aplicavel.

2 — Em respeito pelo n.% 2 do artigo 1.9 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar
o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral,
ambiental, de igualdade de género e de prevencdo e combate a corrupgao, decorrentes do

direito internacional, europeu, nacional ou regional.

3 - As normas constantes do CCP relativas as fases de formagdo e de execugdo do contrato

prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pegas do procedimento com elas desconformes.
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ANEXO A - Clausulas Técnicas

1 - O objeto do contrato englobara o servico de assistentes de recinto de espetaculos para
os Eventos e Atividades Culturais do Municipio.

2 - Os pedidos serdo solicitados em regime faseado conforme definido na cldusula 3.2 deste

anexo A e de acordo com as seguintes quantidades maximas previstas:

Codigo Designacao Unidade Quantidade

Maxima
Estimada

1 Diurna - dia util Preco hora 1865

2 Noturna - dia Util Prego hora 1565

3 Diurna - fim de semana Preco hora 1065

4 Noturna - fim de semana Preco hora 825

5 Diurna - feriado Preco hora 330

6 Noturna - feriado Preco hora 330

3 - A atividade profissional é a de “Assistente de Recinto de Espetaculos”, que deve cumprir
a legislagao atualmente em vigor, nomeadamente Lei n.° 34/2013, de 16 de maio e Portaria
n.© 102/2014, de 15 de maio.

4 - A equipa de segurancas / assistentes de recinto de espetaculos devera estar equipada
com radios e lanternas, para acompanhar os eventos e a montagem e desmontagem dos

mesmaos.

5 - Sem prejuizo das funcGes e demais deveres previstos no regime de exercicio da atividade

de seguranca privada, constituem deveres especiais de seguranca privada:

a) Garantir o enquadramento e supervisdao dos assistentes de recinto de espetaculo
durante a realizacdo do evento, nomeando um elemento de entre o pessoal de
vigilancia com fungGes de coordenador, a quem caberd a direcdo e supervisdo dos

assistentes de recinto de espetaculo empenhados em cada evento;

b) Assegurar a designagdo de assistentes de recinto de espetaculos e comunicar, até 6
horas antes do inicio do espetaculo, as unidades policiais territorialmente
competentes, a listagem dos assistentes de recinto de espetaculo identificados pelos

respetivos nimeros de cartdo profissional;
¢) Cumprir e fazer cumprir os planos de seguranca relativos ao local onde presta servico.

6 - Os segurancas / assistentes de recinto de espetaculos devem apresentar-se sempre
devidamente fardados e identificados, sendo que, o pessoal de vigilancia que exerca fungoes
de assistente de recinto de espetaculos deve obrigatoriamente usar sobreveste de

identificacdo onde conste de forma perfeitamente visivel a palavra “Assistente”, com as
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caracteristicas fixadas no artigo 36.° da Portaria 273/2013, de 20 de agosto, devidamente
aprovado no respetivo plano de uniforme da empresa de seguranca, sendo que, em alguns
eventos ou parte deles, podera ser exigido o uso de fato completo cinzento muito escuro ou

preto; camisa branca, sapatos e meias pretas.
7 - FungOes a desempenhar pelos assistentes:
a) Vigiar o recinto, cumprindo e fazendo cumprir o regulamento de utilizacao do recinto;

b) Controlar acessos, incluindo detetar e impedir a introducdo de objetos e substancias

proibidas ou suscetiveis de possibilitar atos de violéncia;

c) Controlar os titulos de ingresso e o bom funcionamento dos equipamentos destinados

a esse fim;

d) Vigiar e acompanhar os espetadores durante os espetaculos, bem como prestar

informacgodes referentes a organizacdo, infraestruturas e saidas de emergéncia;

e) Prevenir, acompanhar e controlar a ocorréncia de incidentes, procedendo a sua

imediata comunicacdo as forcas de seguranca;

f) Orientar os espetadores em todas as situacdes de emergéncia, especialmente as que

impliguem a evacuacao do recinto;

g) Inspecionar as instalacdes, prévia e posteriormente a cada espetaculo, em

conformidade com as normas e regulamentos de seguranca.

h) Outras que sejam necessarias e préprias da funcdao, apesar de ndo estarem aqui

enunciadas.

8 - A empresa devera assegurar caderno para relatorios didrios (em duplicado: 1 para a
empresa, 1 para o Municipio) no qual se descreverd quem esteve ao servico, horario de

entrada, horario de saida e situagdes andmalas que possam ocorrer e dignas de registo.

Clausula 2.2 - Periodo de trabalho noturno

Por periodo de trabalho noturno, considera-se o prestado no periodo que medeia entre as 21

horas de um dia e as 6 horas do dia seguinte, nos termos da legislagdao em vigor.

Clausula 3.2 - Servico continuo

1 - Cada pedido no @mbito deste contrato s6 podera ser efetuado na sequéncia de requisicao
externa associada ao n.° de compromisso deste contrato, na qual deverdao ser aplicados os

precos unitarios contratualizados.
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2 — Os pedidos serdo solicitados em regime faseado, com antecedéncia minima de 5 dias da
atividade, com indicacdo das datas, horarios, locais e n® de efetivos. As especificidades de

cada servico serdo comunicadas ao responsavel do grupo presente em cada atividade.

3 - A requisicdo externa € enviada para o adjudicatario, o qual devera executar no prazo e
demais condicdes acordadas, sendo obrigatoriamente mencionado na fatura o n.° da
requisicdo externa a que diz respeito, assim como o n.% de compromisso que sera comunicado

aquando da notificacdo da adjudicacao.

4 - A entidade adjudicante ndo se responsabiliza por eventuais servicos que nao respeitem

as condigOes indicadas nos pontos anteriores.

Clausula 4.2 - Critérios ambientais

Os servigos no ambito do presente procedimento, devem cumprir com as normas ambientais

e de qualidade exigidas, quando aplicavel.
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